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INCARICHI AGGIUNTIVI TEMPORANEI








	15/5/2025 – D.D. N° 1647
Incarico di posizione organizzativa di Responsabile della U.O. “Amministrazione Dipartimentale” del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali



	
	30/6/2020- D.D. N° 631 
Proroga scadenza incarico di Responsabile dell’Unità Organizzativa (U.O.) “Amministrazione Dipartimentale” del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali fino al 30/9/2020 e comunque sino alla revisione dell’assetto organizzativo e funzionale dell’Ateneo; 

19/12/2019 -  D.R.D. 3347 
Proroga scadenza incarico di Responsabile dell’Unità Organizzativa (U.O.) “Amministrazione Dipartimentale” del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali fino al 30/6/2020;

11/3/2019 – D.R.D. N° 612
Conferimento incarico aggiuntivo di Coordinatore Amministrativo del Centro di Statistica Robusta per Grandi Banche Dati (RO.STA.BI.DA.C.);

27/9/2017 – D.R.D. N° 2045
Conferimento incarico aggiuntivo di Coordinatore Amministrativo del Centro di Statistica Robusta per Grandi Banche Dati (RO.STA.BI.DA.C.);

20/3/2017 – D.R.D. N° 612
Nomina per il Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali a supporto dei Referenti della prevenzione della corruzione e della trasparenza in tutti gli adempimenti previsti dal P.T.P.C. di Ateneo; 

15/11/2016 D.D. N° 112  
Incarico di Responsabile dell’Unità Organizzativa “Amministrazione Dipartimentale” del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali;

22/4/2015 – D.R. N° 950
Nomina Responsabile Amministrativo del progetto PRIN 2010-2011 – Responsabile Scientifico Prof. Marco Riani;

27/11/2014 - D.D. N° 92
Conferimento incarico di Responsabile Unità Organizzativa Specialistica (U.O.S.) “Coordinamento amministrativo dipartimentale” del Dipartimento di Economia a decorrere dal 1/1/2015;

8/8/2014 – D.R. N°556
Conferimento di funzione aggiuntiva di Coordinamento Amministrativo del Centro di Ricerche sullo Sport – CeRS;

25/7/2012 – D.R. N° 593
Nomina a Responsabile Unità di Coordinamento Dipartimentale (U.C.D.)  presso il Dipartimento di Economia;

25/7/2012 – D.R. N°608 
Incarico temporaneo aggiuntivo di Responsabile Unità di Coordinamento Dipartimentale presso il Dipartimento di Antichistica, Lingue, Educazione, Filosofia (A.L.E.F.) dal 25/7/2012 al 21/12/2012;

5/7/2010 – D.R. N° 435 
Incarico temporaneo, dal 1 luglio al 31 dicembre 2010, del disbrigo delle pratiche amministrative del Dipartimento di Scienze Cliniche con delega alla firma di tutti gli atti amministrativi e contabili, in aggiunta ai compiti istituzionali di Segretario Amministrativo del Dipartimento di Economia;


	
	29/6/2010 – D.R. N° 421 
Assegnazione al Dipartimento di Economia con funzioni di sovrintendenza all'offerta formativa dei corsi post-laurea e all'attività amministrativo contabile dei master, dei corsi di perfezionamento e delle borse di studio fruibili presso il Dipartimento stesso unitamente alle funzioni di Segretario Amm.vo della struttura;

16/1/2009 - D.R. N° 27 
Nomina nella categoria EP Area Amministrativa-Gestionale presso il Dipartimento di Scienze Cliniche con funzioni di sovrintendenza all'offerta formativa dei corsi post-laurea e all'attività amministrativo contabile dei master, dei corsi di perfezionamento e delle borse di studio fruibili presso il Dipartimento stesso unitamente alle funzioni di Segretario Amm.vo della struttura; 

13/4/2007 – D.R. N° 284 
Attribuzione delle competenze comportanti la responsabilità della gestione e dell’organizzazione amministrativa, contabile e patrimoniale del Dipartimento di Scienze Cliniche;

16/5/2005 - D.R. N° 930 
Affidamento incarico di Segretario Amministrativo del Dipartimento di Scienze Cliniche;

13/2/2002 - D.R. N° 345 
Nomina temporanea con funzione di Segretario Amministrativo del Dipartimento di Scienze Cliniche a decorrere dal 6/2/2002;

8/8/2002 - D.R. N° 891
Inquadrata, a decorrere dal 31/12/2000, a seguito concorso interno, nell’area amministrativa-gestionale - cat. D, presso il Dipartimento di Scienze Cliniche della Facoltà di Medicina e Chirurgia con funzione di Segretario Amm.vo a far tempo dal 6/2/2002;

18/12/1991 – D.R. N° 247
Inquadrata, a far tempo dal 15/3/1989, a seguito concorso interno, nella 7a qualifica, area amministrativo contabile – profilo Collaboratore Amm.vo, presso l’Istituto di Semeiotica Medica della Facoltà di Medicina e Chirurgia con mansioni di Segretaria di Istituto;

16/1/1985 – D.R. N° 173
Inquadrata nella 4a qualifica funzionale - area funzionale amministrativo contabile – profilo Agente Amm.vo presso l’Istituto di Semeiotica Medica della Facoltà di Medicina e Chirurgia con mansioni di Segretaria di Istituto;

1/2/1984 - D.R. N° 236 
Assunta a tempo indeterminato, a seguito di concorso pubblico, con qualifica di Coadiutore ed assegnata all’Istituto di Semeiotica Medica della Facoltà di Medicina e Chirurgia con mansioni di Segretaria di Istituto;
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18/9/2020 – D.R.D. N° 1131 
Nomina a componente effettivo della Commissione di Vigilanza per il Concorso di Ammissione alle Scuole di Specializzazione Mediche a.a. 2019/2020;

6/2/2020 – D.R.D. N° 366
Nomina a Cassiere per l’anno 2020 deputata alla tenuta del fondo economale del Dipartimento Scienze Economiche e Aziendali;

21/3/2019 – D.R.D. N° 727
Nomina per l’anno 2019 di Cassiere deputato alla tenuta del fondo economale del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali;

29/1/2018 – D.R.D. N° 190
Nomina per l’anno 2018 di Cassiere deputato alla tenuta del fondo economale del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali

19/5/2017 – D.R.D. N° 1098
Nomina a Responsabile del Procedimento di Pubblicazione (RPP) del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali;

3/2/2017 – D.R.D. N° 221
Nomina per l’anno 2017 di Cassiere deputato alla tenuta del fondo economale del Dipartimento di Scienze Economiche e Aziendali

8/7/2016 – D.R.D. N° 1883
Nomina nel Gruppo di Lavoro di Ateneo per l’attuazione di iniziative legate al 70° anniversario (1946-2016) del suffragio universale, nonché per la programmazione articolata e strutturata di piani di lavoro, azioni e progetti ad esso dedicate;

19/1/2016 – D.R.D. N° 80
Nomina per l’anno 2016 di Cassiere deputato alla tenuta del fondo economale del Dipartimento di Economia;

23/4/2015 – D.D.R. N° 987
Nomina per l’anno 2015 di Cassiere deputato alla tenuta del fondo economale del Dipartimento di Economia;

11/11/2014 – D.R. N°548
Nomina a componente del Gruppo di Progetto “Progetto condivisione servizi Unipr-Unimore-Unife” – Subprogetto;

17/4/2014 – D.R. N° 287
Nomina a far parte del ”Gruppo di Lavoro sulla Trasparenza”


	
	


	ISTRUZIONE E FORMAZIONE
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	1982
	Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale 
Istituto Tecnico Commerciale “M. Melloni” di Parma
	



        1985-1988	Attestato di frequenza corso triennale di lingua inglese
		The Oxford Institute - Parma

	COMPETENZE PERSONALI
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	Lingua madre
	Italiano

	
	

	Altre lingue
	COMPRENSIONE 
	PARLATO 
	PRODUZIONE SCRITTA 

	
	Ascolto 
	Lettura 
	Interazione 
	Produzione orale 
	

	Inglese 
	B2
	B2
	B2
	B2
	B2

	
	

	Francese
	A1
	A1
	A1
	A1
	A1

	
	Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue



	Competenze comunicative
	Capacità comunicative acquisite nell’ambito di una pluriennale esperienza di partecipazione a Consigli di Dipartimento e gruppi di lavoro in Ateneo.
Capacità di ascolto delle esigenze del personale docente e non docente e capacità di individuare soluzioni adeguate. 
Capacità di condivisione del lavoro con il personale amm.vo in un’ottica di efficienza e coordinamento delle attività e delle modalità di esecuzione delle procedure.
Capacità di confronto e relazione con le U.O. di Ateneo.
Capacità di adattamento all’attività in team e in gruppi di lavoro.



	Competenze organizzative e  gestionali
	Coordinamento e gestione di tutte le attività amministrativo-contabili del Dipartimento. 
Coordinamento e gestione del personale amministrativo del Dipartimento e presidio degli adempimenti inerenti la regolare presenza in servizio del personale.
Organizzazione e pianificazione del lavoro, capacità di lavorare in situazioni di stress, legate soprattutto al rispetto delle scadenze.
Analisi dei problemi, individuazione delle priorità e organizzazione delle attività del personale per il raggiungimento degli obiettivi strategici di Ateneo e della Struttura Dipartimentale.




	Competenze professionali
	Assicurazione di un servizio di governo amm.vo con particolare riferimento ai processi di predisposizione delle deliberazioni da sottoporre agli Organi Collegiali.
Assicurazione di un servizio specialistico e di coordinamento di tutte le attività amministrative e contabili dipartimentali, finalizzate al perseguimento degli obiettivi strategici di Ateneo inerenti la didattica, la ricerca e la terza missione.
Presidio dei processi finalizzati all’assicurazione della qualità.
Redazione e gestione del Budget.




	Competenze digitali
	AUTOVALUTAZIONE

	
	Elaborazione delle informazioni
	Comunicazione
	Creazione di Contenuti
	Sicurezza
	Risoluzione di problemi

	
	avanzate
	avanzate
	avanzate
	avanzate
	avanzate




	Patente di guida
	B



	ULTERIORI INFORMAZIONI
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	Corsi di aggiornamento e perfezionamento professionale



	26/6/2020
Sistema di prevenzione della corruzione nella Pubblica Amministrazione –Regione Emilia-Romagna;

Aprile-Maggio 2020
Percorso di formazione per Responsabili Unici del Procedimento – Università di Parma;

13/12/2019
Regolamento della gestione inventariale – patrimoniale delle immobilizzazioni e Regolamento per la gestione del fondo economale e delle carte di credito – Università di Parma;

28/11/2019
Giornata di approfondimento sul rimborso missioni, regolamento e applicativo U-Web missioni - Università di Parma;

22/11/2019
Utilizzo del gestionale IRIS AP per supportare i docenti nell’inserimento delle proposte progettuali presentate agli enti finanziatori nel 2019 - Università di Parma;

4/10/2019
Gli aspetti finanziari e legali nei progetti Horizon 2020: dalla costruzione del budget alla rendicontazione finale - Università di Parma;

24/9/2019 – 1-8-15-22/10/2019
Gestione delle relazioni con gli utenti: l’importanza di una comunicazione efficace in Università - Università di Parma;

23/9/2019
Linee guida e i criteri per la predisposizione del budget per l’anno 2020 - Università di Parma;

5-12-19/3/2019
BPMN e Signavio - Università di Parma;

24/1/2019
Ciclo Performance anno 2019: processo di assegnazione degli obiettivi - Università di Parma;

13/12/2018
Nuova disciplina in materia di procedimenti e sanzioni disciplinari per il personale tecnico amministrativo - Università di Parma;

6/12/2018
La strategia della trasparenza dell’Ateneo e delle Aziende Sanitarie di Parma - Università di Parma;

15/11/2018
Organi accademici e provvedimenti amministrativi presso l’Università di Prma - Università di Parma;

9/10/2018
Strumenti e norme dell’Amministrazione Digitale - Università di Parma;

14/9/2018
Corso di formazione teorico/pratico sul processo e sulla procedura informatizzata per la gestione delle missioni di Ateneo dei Direttori di Dipartimento, Vice Direttori, RAG e Riferimenti Locali dei Dipartimenti pilota - Università di Parma;

13/6/2018
Formazione a livello generale in materia di anticorruzione e trasparenza - Università di Parma;

24-25/5/2018
1° Corso di formazione del progetto Procedamus 2018 
I siti web della PA: regole per non sbagliare;
Entrata in vigore del GDPR – Assisi;

10/5/2018
L’inquadramento delle attività istituzionali e commerciali - Università di Parma;

12/4/2018
Procedure di affidamento mediante gli strumenti del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (Consip) - Università di Parma;

21/12/2017
La strategia della trasparenza per il miglioramento organizzativo - Università di Parma;

13-14/11/2017
2° Coordinamento Organizzativo Nazionale dei Manager Didattici per la Qualità - Università di Parma;

18/10/2017
La trasparenza dell’azione amministrativa: il diritto di accesso agli atti amministrativi - Università di Parma;

6/6/2017
3° Corso del progetto Procedamus, Il nuovo codice dell’amministrazione digitale: novità e prospettive delle riforme volute dal Team perla trasformazione digitale; Regolamento privacy europeo e università – Salerno;

11-12/9/2017
Procedure di acquisizione di lavori, servizi e forniture, alla luce del nuovo codice degli appalti D.Lgs 50/2016 come modificato dal D.Lgs 56/2017 - Università di Parma;

29/6/2017
L’assicurazione della qualità – MDQNext - Università di Parma;

26/6/2017
Anticorruzione, trasparenza e nuova disciplina degli appalti pubblici nelle pubbliche amministrazioni - Università di Parma;

22/6/2017
Valutazione stress lavoro-correlato – Università di Parma;

25/5/2017
La gestione documentale informatizzata e il manuale di gestione - Università di Parma;

16-24-31/1/2017-7/2/2017
Coro di formazione per il personale dirigente e direttivo dell’ateneo sulla legge n. 124 del 2015, cd. “Riforma Madia”;

11/12/2016
Formazine generale alla prevenzione e alla sicurezza su lavoro ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e dell’accordo Stato Regioni del 21/12/2011 e del 25/7/2012;

11/11/2016
Nuovo Codice degli Appalti – Convegno Unipr-MIT-Ordine degli Ingegneri di Parma-Consiglio Superiore dei Lavori Pubblici - Parma

4-5/10/2016
Acquisti di beni e servizi sotto soglia comunitaria – PA Training – Lecce;

22-23/3/2016
Il contrasto della corruzione negli appalti pubblici: protocolli di legalità, patti d’integrità, clausole di pantouflage, mappatura e gestione dei rischi. La legge anticorruzione ed il procedimento amministrativo dopo la riforma Madia (L.125/15). Le problematiche inerenti i provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari – Università degli Studi di Parma;

1-2/3/2016
Aggiornamento fiscale, previdenziale tributario e disciplina degli acquisti di beni e servizi per le esigenze dei Dipartimenti Universitari, anche alla luce della legge di stabilità 2016 – PA Training – Firenze;

16/2/2016
Il Mercato Elettronico della PA: un obbligo per le Amministrazioni, un’opportunità per le imprese, un vantaggio per tutti – Camera di Commercio di Parma;

febbraio-luglio 2016
Piani di miglioramento nell’ambito dell’intervento formativo in materia di       leadership. Sviluppo del team e le competenze di leadership per i responsabili di UOS e UOC e delle funzioni di staff dell’Università degli studi di Parma;

15/9/2015
Anticorruzione: Cosa dice la legge. Cosa vi leggi? – Università degli Studi di Parma;

8/7/2015
Le Procedure amministrative e contabili – Università degli Studi di Parma;

29/5/2015
La Fatturazione elettronica a due mesi dall’entrata in vigore – Università degli Studi di Parma;

24/4/2015
La Fatturazione elettronica: compensi– Università degli Studi di Parma;

20/3/2015
La Fatturazione elettronica: parte generale – Università degli Studi di Parma;

Ottobre 2014 (5 ore)
Titulus Dipartimenti – D.R. 585 del 2/9/2014;

10-12-17/6/2014 
Etica, legalità, trasparenza e prevenzione della corruzione – Università degli Studi di Parma;

27/5/2014
Il Sistema Codice Unico di Progetto (CUP) – Università degli Studi di Parma;

21/1/2014
L’atto amministrativo e le tecniche di redazione – Università degli Studi di Parma;

5/12/2013
Il protocollo informatico e la gestione dei documenti – Università degli Studi di Parma;

26/9/2013
Corso per key user U-GOV contabilità – Università degli Studi di Parma;

16-17-18/9/2013
Corso per key user: U-GOV Compensi e Missioni – Università degli Studi di Parma;

28/6/2013 – 1/7/2013
L’introduzione della contabilità generale nell’Università degli Studi di Parma – Università degli Studi di Parma;

25/6/2013
Corso per key user: U-GOV Gestione Progetti – Università degli Studi di Parma;

14-19-20-21/6/2013
Corso per key user: U-GOV contabilità – Università degli Studi di Parma;

30/5/2013
Corso base di contabilità generale – Università degli Studi di Parma;

28/2/2013
Formazione generale alla prevenzione ed alla sicurezza sul lavoro ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e dell’Accordo Stato Regioni del 21 dicembre 2011 e del 25 luglio 2012;

10-11/12/2012 
Scuola di formazione permanente sul Management Didattico – Università degli Studi di Parma;

19-20/11/2012
Scuola di formazione permanente sul Management Didattico – Università degli Studi di Modena e Reggio Emilia;

19/5/2011
Corso “I nuovi obblighi di tracciabilità sui pagamenti introdotti dalla Legge 136/2010 come integrata dal D.L. 187/2010 conv. in Legge 217/2010” – Università degli Studi di Parma;

15/9/2010
Corso “Sistema Codice Unico di Progetto” – Università degli Studi di Parma;

10/6/2010 - 17/6/2010
Corso “Coordinamento e sviluppo dei collaboratori” – Università degli Studi di Parma;

24/2/2010 (II parte)
Corso “CIA e Modulo IVA” – Università degli Studi di Parma;

17/12/2009 (I parte)
Corso “CIA e Modulo IVA” – Università degli Studi di Parma;

3/12/2009
Corso “Regolamento dell’Università degli Studi di Parma in materia di attività svolte dal personale docente nell’ambito di rapporti con terzi” – Università degli Studi di Parma;

15/2/2008
Corso “Gestione dell’inventario in ambito COEP” - Università degli Studi di Parma;

30/1/2008 
Corso di “Chiusura Bilancio Economico” - Università degli Studi di Parma;

30/5/2007
Corso “Contabilità Economico Patrimoniale” - Università degli Studi di Parma;

1/2/2007
Corso a carattere obbligatorio “Bilancio e Regolamento incarichi al personale” - Università degli Studi di Parma;

22-24-25/10/2006
Corso a carattere obbligatorio sulla “Contabilità Economico/Patrimoniale – parte teorico e pratica” - Università degli Studi di Parma;

5/10/2006
Corso a carattere obbligatorio sul “Bilancio di previsione 2007, ricognizioni inventariali, anticipazioni di cassa e gestione c/c, nuovi codici Siope” - Università degli Studi di Parma;

19/1/2006
Corso SIOPE - Università degli Studi di Parma;

28/4/2005
Seminario “L’innovazione nell’ufficio amministrazione” – Soiel International, Milano;

15/2/2005
Corso di formazione a carattere obbligatorio vertente sulle seguenti tematiche: chiusura della contabilità finanziaria nell’ambito della procedura informatica Cia-Cineca; compensi per lavoro autonomo occasionale; collaborazioni coordinate e continuative; trattamento missioni all’estero - Università degli Studi di Parma;

7/2/2005
Corso di formazione a carattere obbligatorio finalizzato alla omogenea diffusione delle nuove direttive di legge o regolamentari, vertente sulle seguenti tematiche: novità introdotte dal regolamento per il conferimento a terzi estranei all’Università di incarichi di prestazioni d’opera autonoma, di cui all’art. 107 del Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la finanza e la contabilità; contenimento della spesa pubblica dalla legge n° 191 del 30 luglio 2004 alla circolare del Ministero dell’Economia e delle Finanze  n° 31 del 3 agosto 2004; disciplina degli acquisti di beni e servizi alla luce della circolare Cersap del 16.9.2004; introduzione del D.Lgs 196 del 30/6/2003 “Codice in materia di trattamento dei dati personali”- Università degli Studi di Parma;

24/6/2004
Corso di formazione “La gestione amministrativa dei progetti del 6° programma quadro di ricerca e sviluppo tecnologico dell’Unione Europea” - Università degli Studi di Parma;

2-3/12/2003 
Corso di aggiornamento per strutture pubbliche “La nuova normativa dei rapporti di collaborazione coordinata e continuativa secondo le leggi delega per la riforma fiscale e per la riforma del lavoro ed i relativi decreti  legislativi di attuazione: disciplina tributaria e contributiva dei compensi e dei rimborsi spese” – Eta 3 Bologna;

14/4/2003
Corso di formazione a carattere obbligatorio inerente le attività collegate alla tenuta degli inventari patrimoniali mediante la procedura informatica CIA-Cineca - Università degli Studi di Parma;

14/1/2003
Corso di formazione a carattere obbligatorio finalizzato alla corretta applicazione delle norme correlate al Decreto Ministeriale del 5/12/2000 vertente sui seguenti argomenti: redazione del bilancio secondo le voci ministeriali – redazione del bilancio per funzione-obiettivo - Università degli Studi di Parma;

10/12/2002
Seminario obbligatorio sulle tematiche correlate alle prestazioni d’opera autonoma - Università degli Studi di Parma;

12/11/2002
Corso di formazione obbligatorio sulla chiusura della contabilità finanziaria nell’ambito della nuova procedura informatica Cineca; - Università degli Studi di Parma;
 
4-14/2/2002
Corso di formazione a carattere obbligatorio sui seguenti contenuti: Contabilità Finanziaria, Applicazione regolamento missioni, Versamenti erariali e previdenziali, prestazioni a pagamento e contratti, utilizzo procedura contabilità integrata di Ateneo Cia-Cineca – Università degli Studi di Parma

17/9/2001
Corso di formazione professionale finalizzato alla preparazione di Segretari nelle commissioni giudicatrici di concorso per la selezione del personale tecnico-amministrativo – Università degli Studi di Parma;





	Dati personali
	Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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